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1 [bookmark: _Toc28569][bookmark: _Toc28128]系统登录操作说明
1.1 [bookmark: _Toc17884][bookmark: _Toc446]平台访问
山东科技大市场线上平台登录地址：
https://dsc.kjt.shandong.gov.cn
建议使用谷歌浏览器，复制上面地址在浏览器中打开
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743236313526266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
1.2 [bookmark: _Toc18789][bookmark: _Toc1356]平台登录
平台登录方式有多种，包括大市场注册后账号登录、爱山东登录、山东通统一身份认证登录。
[image: ]
1.2.1 [bookmark: _Toc19481][bookmark: _Toc21317]大市场注册账号登录
注册详见1.3和1.4注册操作，进入平台首页后，点击右上角“登录”，输入账号密码或通过手机验证码登录均可。登录时注意区分个人用户和机构用户。
[image: ]
1.2.2 [bookmark: _Toc2992][bookmark: _Toc19632]山东统一身份认证登录
在平台登录页面，点击“山东统一认证登录”，跳转到登录界面，输入山东统一身份认证体系账号密码即可登录进入大市场平台
[image: ]
[image: ]
1.2.3 [bookmark: _Toc12228][bookmark: _Toc26072]爱山东登录
爱山东访问是移动端访问方式，在爱山东APP或爱山东微信小程序上，搜索“山东科技大市场”，进入黄河流域山东科技大市场模块后，爱山东已实现单点登录，通过爱山东用户信息，同步到山东科技大市场用户体系中。
1.3 [bookmark: _Toc6962][bookmark: _Toc19928]机构账号注册
[bookmark: _Toc28770][bookmark: _Toc4438]1.3.1注册，初次登录需完成注册
步骤一：进入注册页面。输入网址进入山东科技大市场线上平台首页，点击右上角登录，弹出登录注册界面，依次点击“机构登录/注册”－“立即注册”。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤二：填写机构信息。进入机构注册界面，依次填写机构类型、机构名称（输入关键词查询）、输入统一社会信用代码、法定代表人姓名、法定代表人证件信息、地区、提交机构信息证书，点击“下一步”。
[image: ]
步骤三：填写账号信息。输入机构账号（作为山东科技大市场线上平台登录账号）、手机号码（修改密码等操作需手机号验证）、短信验证码、再次确认密码，通过滑块验证操作后，点击提交。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
机构注册须知：
①省内机构账号注册提交后，由所在地市级科技主管部门审核，省外机构账号注册提交后，由省级科技主管部门进行审核。
②科技主管部门审核通过后，平台会以短信方式通知账号注册完成
③机构账号注册后会作为本机构的管理员账号，可以对本机构下个人账号以及所有成果、需求进行管理。（详情参考章节1.4和1.5）。
[bookmark: _Toc32594][bookmark: _Toc25165]1.3.2登录
机构账号注册审核通过后，打开章节1.1所示山东科技大市场线上平台网址，点击右上角“登录”按钮进入登录界面。
[image: ]
点击“机构登录/注册”，依次输入登录账号、密码、验证码、阅读协议确定勾选，点击“登录”（可以选择使用注册时手机号验证码登录，也可以使用账号密码方式登录）。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
机构账号登录后，进入山东科技大市场线上平台首页，右上角会显示机构信息，点击右上角“工作台”即可进入科技成果、技术需求管理界面，进行相关操作。
[image: ]
1.4 [bookmark: _Toc32563][bookmark: _Toc7245]个人账号注册
步骤一：进入注册界面。输入网址进入山东科技大市场线上平台首页，点击右上角登录，弹出登录注册界面，依次点击“个人登录/注册”－“立即注册”。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤二：输入个人信息。依次输入用户账号、个人证件信息、所属机构（无所属机构可以不填，区别详见下面注意事项）、手机号、密码等内容，点击提交。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
个人注册须知：
①无所属机构或计划以个人名义发布成果、需求的个人账号用户，在注册时，不需要填写所属机构，注册提交后，由省级科技主管部门进行审核。
②有所属机构或计划以所属机构名义发布成果、需求的个人账号用户，需填写所属机构名称，注册提交后，由所属机构登录机构账号进行审核（详见1.5机构审核内部账号，如机构未注册，则无法选择机构）。
③账号注册审核通过后，平台会以短信通知方式提示个人账号注册完成。
1.5 [bookmark: _Toc8109][bookmark: _Toc15185]机构内部审核
[bookmark: _Toc8072][bookmark: _Toc18424]1.5.1机构内用户审核
该机构内用户在注册个人账号时，如果选择了所属机构，注册信息提交后，需要该机构管理员（机构注册账号）审核，审核通过完成个人账号注册，注册完成后，会以短信方式通知用户。
[image: ]
[bookmark: _Toc30517][bookmark: _Toc12976]1.5.2机构内用户发布成果、需求审核
该机构内用户发布科技成果、技术需求后，会提交到机构管理的审核列表中。机构管理员账户登录山东科技大市场线上平台首页后，点击右上角“工作台”，进入工作台页面，点击“审核管理”进入审核列表页。
[image: ]
点击“审核”选择拒绝或同意。同意的成果或需求需要经过市级或区县级科技部门一级审核，审核通过后由省级科技部门二级审核，最终审核通过后才能上架科技大市场，拒绝需写明拒绝原因。
[image: ]

2 [bookmark: _Toc19172][bookmark: _Toc1395]成果、需求发布操作说明
[image: ]
成果、需求发布流程
2.1 [bookmark: _Toc24159][bookmark: _Toc17817]需求征集
机构账号或个人账号登录山东科技大市场线上平台首页后，点击右上角“工作台”，进入工作台页面，可以在“工作台首页”找到“发布需求”，也可以在“技术需求管理”找到“发布需求”。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
2.1.1 [bookmark: _Toc23622][bookmark: _Toc18501]需求发布
步骤一：需求信息填写
点击“发布需求”，依次输入需求各项信息：带“*”为必填项，依次输入各字段信息。需文字描述的内容已做填写指引，可以根据指引信息填写准确信息。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤二：需求发布
提交输入完信息后，点击“提交”，提交需求后，该需求会计入“技术需求管理”的列表页，由各级管理员进行审核。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤三：查看已发布的需求。
需求发布信息填写完善提交后，当前需求发布账号点击“技术需求管理”，在列表页可以查看发布的需求列表，包括需求的名称、审核状态。
[image: ]
步骤四：需求审核
①机构名下个人账号（所属机构）提交的需求，首先由所属机构账户进行审核，审核通过后，所属机构为省内机构的，由所在地市级科技主管部门进行再次审核，所属机构为省外机构的，由省级科技主管部门进行再次审核。
②个人名下个人账号（无所属机构）提交的需求，由省级科技主管部门进行审核。
③机构账号提交的需求，账号为省内机构的，由地市级科技部门进行审核，机构为省外机构的由省级科技主管部门进行审核。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤五：需求展示。需求审核通过后正式进入科技大市场技术需求列表页对外展示。
[image: ]
2.1.2 [bookmark: _Toc19899][bookmark: _Toc29078]需求批量导入
个人或机构需求数量较多时，可以利用平台的批量导入功能实现快速录入，操作流程如下：
步骤一：机构账号或个人账号登录山东科技大市场线上平台首页后，点击右上角“进入工作台”。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤二：进入工作台页面后，点击左侧科技成果管理“技术需求管理”，进入需求列表页，点击“批量导入”。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤三：点击批量导入后，首先下载模板，然后根据模板提示信息补充完整，模板内容和需求发布录入数据一一对应，其中红色*表示必填项。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤四：模板填写完整后，点击“上传文件”，选择填写的模板导入，导入成功会提示“导入成功”，导入失败会提示导入失败原因，根据原因修改模板，重新上传导入即可。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
需求批量导入其他说明：
①成功导入成功后，在成果列表页是“暂存”状态，可以点击“编辑”修改，也可以选中该项或多项需求，点击“批量提交”。
②模板只能录入文字描述及选择项内容，涉及需求的其他资料（附件），需要在需求导入后，继续编辑添加。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
2.2 [bookmark: _Toc12697][bookmark: _Toc15183]成果征集
机构账号或个人账号登录山东科技大市场线上平台进入首页后，点击右上角“工作台”，进入工作台页面，可以在“工作台首页”找到“发布成果”，也可以在“科技成果管理”页找到“发布成果”。

[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
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2.2.1 [bookmark: _Toc3549][bookmark: _Toc25198]成果发布
步骤一：点击“发布成果”，依次输入成果各项信息：带“*”为必填项，依次输入各字段信息。需文字描述的内容已做填写指引，可以根据指引信息填写准确信息。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤二：发布暂存、提交。
如输入完信息后，点击“暂存”，该成果会计入“科技成果管理”的列表页，进入暂存状态，可以继续编辑或批量提交。
如输入完信息后，点击“提交”，该成果会直接提交并计入“科技成果管理”的列表页，由各级管理员进行审核。
[image: ][image: ]
步骤三：查看已发布的成果。成果发布信息填写完善提交后，当前成果发布账号点击“科技成果管理”，在列表页可以查看发布的成果列表，包括成果的名称及审核状态。
[image: ]
   步骤四：成果审核。
①机构名下个人账号（所属机构）提交的成果，首先由所属机构账户进行审核，审核通过后，所属机构为省内机构的，由所在地市级科技主管部门进行一级审核，审核通过后由省级科技主管部门二级审核；所属机构为省外机构的，直接由省级科技主管部门进行再次审核。
②个人名下个人账号（无所属机构）提交的成果，由省级科技主管部门进行审核。
③机构账号提交的成果：账号为省内机构的，由市级或区县级科技主管部门进行一级审核，审核通过后由省级科技主管部门二级审核；账号为省外机构的，直接由省级科技主管部门进行审核。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤五：成果展示。成果审核通过后正式进入山东科技大市场线上平台科技成果列表页对外展示。
[image: ]
2.2.2 [bookmark: _Toc29594][bookmark: _Toc15471]成果批量导入
个人或机构成果数量较多时，可以利用平台的批量导入功能实现快速录入，操作流程如下：
步骤一：机构账号或个人账号登录山东科技大市场线上平台首页后，点击右上角“进入工作台”。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤二：进入工作台页面后，点击左侧科技成果管理“科技成果管理”，进入成果列表页，点击“批量导入”。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤三：点击批量导入后，首先下载模板，然后根据模板提示信息补充完整，模板内容和成果发布录入数据一一对应，其中红色*表示必填项。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
步骤四：模板填写完整后，点击“上传文件”，选择填写的模板导入，导入成功会提示“导入成功”，导入失败会提示导入失败原因，根据原因修改模板，重新上传导入即可。
[image: 7b0a20202020227069636672616d65646573223a20222670666d38323230363936323334262673707432312d312626626474303026267764743231313026266f726773697a653030262670667431323226220a7d0a]
成果批量导入其他说明：
①成果导入成功后，在成果列表页是“暂存”状态，可以点击“编辑”修改，也可以选中该项或多项成果，点击“批量提交”。
②模板只能录入文字描述及选择项内容，涉及成果的其他资料（附件）、视频、模型，需要在导入后，继续编辑添加。
[image: ]

注：平台其他相关功能，可以在注册审核通过后，在平台首页右上角点击机构名称进入工作台页面，在工作台首页下载平台操作使用手册查询具体操作流程。
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